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Aneks nr 4

W tresci dokumentu , Zasady rachunkowosci. Plan kont” (zatgcznik do zarzadzenia 1/2011)
dokonano zmian na nastepujgce brzmienia:

WPROWADZENIE
Podstawowym celem Zasad Rachunkowosci jest zapewnienie:

- wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majgtkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu ostroznosci

- mozliwosci ujecia operacji gospodarczych w sposdb rzetelny i sprawdzony tak, aby wtaéciwie

zostat przedstawiony stan majatkowy, wynik finansowy i rentownos¢ Centrum, a zwlaszcza ujete
w poszczegdlnych przekrojach stany poszczegdlnych aktywdw i pasywoéw, kosztéw i straty oraz
przychody i zyski,

- danych niezbednych do wszelkich rozliczen podatkéw dotacji oraz rozrachunkow
z kontrahentami i pracownikami,

- skutecznej kontroli wewnetrznej dokonanych operacji gospodarczych i sktadnikéw majatku
bedacych w posiadaniu i dyspozycji Centrum,

- motzliwos¢ sporzagdzania sprawozdan finansowych i innych sprawozdar, deklaracji
podatkowych lub informacji wymaganych odrebnymi przepisami,

- ustalenia, dla rzetelnego i jasnego przedstawiania sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg 0,5% sumy bilansowej
za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych, lub te kwoty, ktdre
przekraczajg 1% przychodow lub kosztéow w przypadku wielkosci wynikowych.

C. ZASADY GOSPODARKI MAJATKIEM | AMORTYZACIA

3. Sktadniki majatku podlegajg amortyzacji na podstawie zasad okreslonych w przepisach

o podatku dochodowym od oséb prawnych. Stawki amortyzacyjne oraz ich weryfikacja jest
prowadzona na biezgco, zweryfikowane stawki (stopy) amortyzacji stosuje sie poczawszy od
nowego roku obrotowego.

4a. Amortyzacji majatku dokonuje sie wg okresu ekonomicznej uzytecznosci. Dopuszcza sie
stosowanie stawki wynikajgcej z wykazu ustawy PDO, jezeli pokrywajg sie one z okresem



ekonomicznej uiytecznosci szacowanym na dzier przyjecia érodka trwatego lub weryfikacji
stawek.

5a. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu nie podlega amortyzacji, gdyz nie traci ono wartosci
wskutek uptywu czasu, a dodatkowo jednostka prowadzi dziatalnoéé statutowa i zyski nie
podlegajg wyptacie.

6. Dla skfadnikéw majgtku finansowanych w ramach realizowanych projektéw, w tym
szczegolnie dla aparatury specjalnej w rozumieniu definicji GUS, ktéra stuzy badaniom
bezposrednim i przez wzglad na zwigkszong eksploatacje i znaczacy postep w rozwoju
technologicznym, mozna stosowang amortyzacje liniowg zwiekszy¢ o odpowiedni wspétczynnik.

7. Przedmioty o jednostkowej wartosdci poczatkowej ( w tym ksiegozbior) ponizej 1 500,00 zt,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci powyzej jednego roku, zalicza sie do
srodkow trwatych niskocennych objetych ewidencjg pozabilansows - jesli jest to wskazane -

i ksieguje sie bezposrednio w ciezar kosztéw zuzycia materiatdw.

A. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

8. Rezerwy wycenia sie nie rzadziej niz na koniec okresu sprawozdawczego, w uzasadnionej,
wiarygodnie oszacowanej wartosci, z wyjatkiem, ze stosujac art. 4 ust. 1b Ustawy
o rachunkowoéci, rezerwy na odprawy emerytalne i rentowe nie sg tworzone ze wzgledu na:

a. poréwnywalng w poszczegdlnych latach kwote wyptat z tytutu odpraw i nagréd — wielkosé
wyptat wynagrodzen z ww. tytutéw w poszczegdlnych latach obrotowych ksztattuje sie na
rownomiernym poziomie, a réznice nie wptywajg istotnie na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej oraz wynik finansowy,

b. w ramach przydzielonej rocznej subwencji na dziatalnos¢ bieiacg, w ramach planu
finansowego zabezpieczono srodki na wyptaty nagrod i odpraw.

9. Prace badawcze wykonane na podstawie umowy o okresie diuiszym niz 6 miesiecy.
Przychody z wykonania nie zakornczonej ustugi ustala sie na dzien bilansowy proporcjonalnie do
stopnia zaawansowania, jezeli mozna go ustali¢ w wiarygodny sposob. Stopien zaawansowania
ustugi mierzy sie udziatem kosztéw poniesionych od dnia zawarcia umowy w catkowitych
kosztach ustugi. W przypadku, gdy stopien zaawansowania ustugi nie jest mozliwy do ustalenia
w sposob wiarygodny na dzierl bilansowy, to przychoéd z wykonania ustugi ustala sie w wysokosci
poniesionych w danym okresie sprawozdawczym kosztéw, nie wyiszych od kosztéw, ktérych
pokrycie przez zamawiajgcego w przysztosci jest prawdopodobne. Poprawnosé przyjetej metody
ustalania kosztéw i przychoddw z wykonania ustugi podlega weryfikacji na dzien bilansowy.

Prace w toku krétkoterminowe wycenia sie w wysokosci kosztow bezposrednich.



N.SPRAWOZDANIA FINANSOWE 1.Sprawozdania finansowe sporzgdza sie na dzieri bilansowy,
stosujac odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

2.Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3.Sprawozdanie finansowe sktada sie z:

a. bilansu (wykazuje stany aktywoéw i pasywow na dzien koriczacy bieigcy i poprzedni
rok obrotowy),

b. rachunku zyskéw i strat (wykazuje sie przychody, koszty, zyski i straty oraz
obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy),

c. rachunku przeptywdw pienieznych (sporzgdzany metoda posrednia, wykazuje dane
za biezacy i poprzedni rok obrotowy),

d. zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym (obejmuje informacje o zmianach
poszczegolnych sktadnikow funduszu za biezacy i poprzedni rok obrotowy),

e. informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia (zawiera istotne dane i objasnienia
niezbedne zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 4 ust 1. oraz istotne informacje o
stanie majatkowym i sytuacji finansowej).

4.Sprawozdanie finansowe podlega corocznemu badaniu.
5.Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i walucie polskie;.

6.Roczne sprawozdanie finansowe jednostki podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy,
nie pdiniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

K. SYSTEM OCHRONY DANYCH | ICH ZBIOROW
lll. Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowosci

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg przechowywaniu przez okres co
najmniej 5 lat, liczagc od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym nastapito
ich zatwierdzenie.

Pozostatg dokumentacje z zakresu rachunkowosci naleiy przechowywac co najmniej przez
okresy:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat,



2) karty wynagrodzeri pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krécej niz 5 lat;

3) dowody ksiegowe dotyczace wptywéw ze sprzedaiy detalicznej — do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego z dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do
dnia rozliczenia osob, ktérym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedaia
detaliczng;

4) dowody ksiggowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw oraz
umow handlowych, roszczert dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego
po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie
zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy od 5 lat od uptywu jej waznosci;

6) dokumenty dotyczace rekojmi — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji;

7) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

8) pozostate dowody ksiegowe i sprawozdania, ktérych obowigzek sporzadzania wynika z
ustawy — 5 lat.

Okresy przechowywania ustalone w ust. 2 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

B. DOKUMENTACIA INWENTARYZACII
Na dokumentacje inwentaryzacji sktadajg sie:

linstrukcja zawierajgca harmonogram uwzgledniajacy nizej podang czestotliwosé
inwentaryzacji:

a. Srodki trwate (w tym ksiegozbior) raz na 4 lata,
b. obce skiadniki majgtkowe na ostatni dzien roku obrotowego,

c. powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majgtkowe na ostatni dzien kaidego
roku obrotowego - drogg uzyskania potwierdzenia,

d. naleinosci i zobowigzania wobec oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych —
droga weryfikacji realnej wartosci wynikajgcej z ksigg rachunkowych,



e. aktywa pieniezne na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego — metoda spisu z natury,
f. papiery wartosciowe na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego ~ droga spisu z natury,

g. aktywa finansowe na rachunkach bankowych na ostatni dzied kazdego roku
obrotowego — drogg uzyskania potwierdzer wykazanych w ksiegach stanu tych aktywdw,

h. naleznosci na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego — droga uzyskania potwierdzen
wykazanych w ksiegach tych aktywodw,

i. nie zakoriczone prace badawcze oraz przychody z ich wykonania na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego — drogg pokontrolnego potwierdzenia ich stanu oraz wyceny.

2. Zarzadzenie Dyrektora Centrum Materiatow Polimerowych i Weglowych PAN w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.

3. Powiadomienie biegtego rewidenta o terminach inwentaryzacji.

4. Arkusze spisu z natury.

5. Protokot weryfikacji aktywow i pasywow,

6. Potwierdzenie sald rozrachunkodw,

7. Protokot z inwentaryzacji gotowki w kasie.

8. Sprawozdanie z kontroli spisu z natury.

9. Odwiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych.

10. Protokoty weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

11. Wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych przez osoby materialnie odpowiedzialne.
12. Sprawozdanie opisowe komisji inwentaryzacyjne;j.

Do dokumentdw inwentaryzacyjnych majg zastosowanie przepisy dotyczgce dokumentdéw
ksiegowych. Termin i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji uwaza sie z dotrzymane,
jezeli beda spetnione warunki okreslone w art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Ujawnione
réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w ksiegach roku obrotowego, w ktérym przeprowadzono
inwentaryzacje.



