Zarzadzenie Nr z"l‘l;wﬂ
Dyrektora Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN

z dnia M(O“JO ”

w sprawie: regulaminu Komisji Przetargowej

W zwigzku z ustawq z dnia 29 czerwca 2004 r. Prawo zaméwien publicznych zwang dalej Ustawa,
przepisdw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zarzadza sie co nastepuje:

§1

a) Komisja przetargowa (zwana dalej Komisja) jest zespotem pomocniczym kierownika
Zamawiajacego powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

b) Komisje powotuje i odwotuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona

c) Komisja jest powotywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Dyrektor powotuje Komisje, jezeli wartoé¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wykonawczych do Ustawy, jezeli wartoé¢ zaméwienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wykonawczych do Ustawy Dyrektor moze powotaé
Komisje.

d) Kazdorazowo Komisja winna liczy¢ minimum trzech cztonkéw (w tym przewodniczacego
i sekretarza).

e) Co najmniej jeden z cztonkdw Komisji musi by¢ odpowiedzialny za merytoryczne
przygotowanie opisu przedmiotu postepowania.

f) Komisja dziata w oparciu o przepisy Ustawy.

§2
Do zadan Komisji w szczegélnosci naleiy:
1. przygotowanie organizacyjne czesci jawnej przetargu,
2 publiczne otwarcie ofert zgodnie z art. 86 Ustawy,
3. ocena spetfniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia okreslonych w Ustawie i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
4, przedstawienie Dyrektorowi propozycji wykluczen wykonawcéw i w razie uzyskania jego
akceptacji poinformowania wykonawcéw podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
5 przedstawienie Dyrektorowi propozycji odrzucen ofert i w razie uzyskania jego akceptacji
poinformowania wykonawcéw podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
6. badarfie i ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
7. zaproponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub wnioskowanie o umorzenie

postgpowania (w przypadkach okreslonych ustawa),




8. sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

9. przedstawienie Dyrektorowi protokotu z przeprowadzonego postepowania celem
zatwierdzenia,

10. dokonanie wyboru nastepnego oferenta, w przypadku nie podpisania umowy przez
poprzedniego oferenta,

11. przygotowanie propozycji rozstrzygniecia odwotania oraz jej przedtozenie Dyrektorowi,

12. ponowne wykonanie czynnosci powtérzonych o ile odwotanie zostato uwzglednione.

§3

1. W szczegolnosci do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy kierowanie pracami
Komisji, nadzér nad prowadzeniem procedury zgodnie z obowigzujacymi przepisami Ustawy
oraz zapewnienie bezstronnosci i jawnosci jej postepowania.

2. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy prowadzenie dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegélnosci:

a) przygotowanie czesci jawnej otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy,

b) otwieranie ofert i ich numerowanie,

c) rozdanie wymaganych ustawa o$wiadczen cztonkom Komisji oraz ich zebranie,
d) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy,

e) przygotowanie pism do wykonawcow,

f)  przedstawienie Dyrektorowi propozycji wykluczen wykonawcéw, odrzucen ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej/wniosku o umorzenie postepowania,

g) przedstawienie Dyrektorowi do akceptacji protokotu z postepowania,

h)  przedstawienie Dyrektorowi propozycji rozstrzygniecia odwotania,

i)  prowadzenie protokotu z postepowania,

j)  przechowywanie dokumentacji postepowania przez okres wskazany w Ustawie.

3. Cztonkowie Komisji zobowigzani s do zapoznania sie z warunkami udzielenia zaméwienia
oraz prowadzenia badania i oceny ofert z nalezyta starannoscia. Wszyscy cztonkowie ponosza
odpowiedzialnos¢ za decyzje podjete przez Komisje.

§4

1. Wszyscy czfonkowie Komisji przed przystapieniem do oceny i poréwnania ofert sktadajg
oswiadczenie wg wzoru ustalonego w przepisach wykonawczych do Ustawy.

2. Zobowiazuje sie cztonkéw Komisji do zachowania tajemnicy stuzbowej w zakresie
okreslonych Ustawg.

§5

Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia zatwierdza Dyrektor lub Zastepca
Dyrektora.
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2. Catos¢ dokumentacji przechowywana jest przez okres ustalony w Ustawie.



§6

Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w Komisji (przewodniczacy Komisji oraz jej cztonkowie)
ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

§7

1. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnoéci od Dyrektora
i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma prawo ztozy¢ pisemne
zastrzezenie.

2. W przypadku potwierdzenia przez Dyrektora na pismie lub niedowotania tegoz polecenia
przewodniczacy Komisji nie ponosi odpowiedzialnosci za powstate w ten sposob naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

3. Cztonek Komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnoéci, ktéra jego zdaniem narusza
dyscypline finanséw publicznych, ma prawo ztozyé na rece przewodniczacego pisemne
zastrzezenie. W takim przypadku t3 odpowiedzialnoécig obarczony zostaje przewodniczacy
Komisji.

§8

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania.
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