Zarzadzenie Nr 5/2011

Dyrektora Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN

z dnia 4.01.2011

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosci od 6 000
do 14 000 euro.

Zgodnie z obowigzkiem zawartym w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych zarzagdzam co nastepuje:

1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwienr publicznych o wartosci od 6 000 do 14
000 euro”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zapis6w Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien ponizej 6000 euro.

3. Zobowiazuje pracownikéw wiasciwych merytorycznie do zapoznania sie z przepisami
regulaminu oraz do przestrzegania w petni zawartych w nim postanowien.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p. Di‘r?ktera &l@‘

prof. dr ha#. Andrze) Gworak



Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci od 6 000 do 14 000 EURO.

§1
Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Zamoéwienia, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwno-
wartosci 14.000 euro a jest wyisza od 6 000 euro, udziela sie¢ na podstawie niniejszego
regulaminu, z pominigciem trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegaé zapisoéw dziatu II
Rozdziatu 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych

3. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia wyrazong w euro oblicza sie na podstawie $redniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowienia, okreslonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw, wydanym na podstawie
art.35 ust.3 ustawy Prawo zaméwier publicznych.

§2
Procedura udzielenia zamoéwienia

1. Zaméwienia udziela si¢ w trybie zwanym ,rozeznanie rynku” polegajacym na rozestaniu
zapytan ofertowych do takiej ilosci wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw).

2. Zapytanie ofertowe winno zawierac:
a) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji zaméwienia oraz inne warunki udzielenia zamOwienia wymagane
przez Zamawiajacego,

¢) kryteria oceny ofert — najnizsza cena,
d) termin ztozenia ofert.

3. Zapytania ofertowe mogg by¢ rozsytane faksem, drogg elektroniczng lub poczta, przy
czym Zamawiajacy zobowiazany jest do przechowania dowodu jego dostarczenia.

4. Oferty moga by¢ sktadane droga elektroniczng, faksem lub poczta.
5. Otrzymanie jednej oferty nie stanowi podstawe do uniewaznienia postepowania.

6. Zamowienie udzielone zostanie wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene.



§3
Sporzadzanie protokotu i umowy

1. Z badania ofert sporzadza si¢ protokét stanowiagcy zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, sporzadzany przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania
i zatwierdzonego przez Dyrektora Instytutu.

2. Po zatwierdzeniu protokotu sporzadza sie stosowna umowe lub zlecenie.

3. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 14.000
euro stosuje si¢ odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach — za zgoda Dyrektora — mozna odstapi¢ od
trybu udzielenia zaméwienia na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie za
wyjatkiem obowigzku sporzadzenia stosownego zlecenia/umowy.

5. Dokumentacje przechowuje sie w Biurze Koordynacji Projektéw Strukturalnych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielenia zamdwienia

Protokot udzielenia zamowienia o wartosci od 6 000 do 14 000 euro

1. Przedmiot zamodwienia:

2. Symbol CPV:

3. Rodzaj zamoéwienia:

- dostawa

- ustuga

- roboty budowlano-montazowe

4. Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia netto:
Wg rozeznania rynku wynosi ........ccoeeeee..e.
Data ustalenia wartosci zamowienia: ....ccoeeeeeeeeeeeevenne.

Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za ustalenie wartosci zamoéwienia:

Oferty wykonawcow:
Lp Nazwa i adres oferenta Cena brutto [z1] uwagi
1.
2.
3.
Proponuje wybrac oferte nr .............
Uzasadnienie: ........ceu.....
Data podpis prowadzgcego postepowanie
Zatwierdzit:
Data podpis Dyrektora




