Zarzadzenie Nr ”u’lw 19

Dyrektora Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN

w sprawie odbioru stuzbowej poczty elektronicznej przez pracownikéw CMPW PAN oraz
odczytywania informacji znajdujqcych sig na stronie CMPW PAN w ,,informacje wewnetrzne”

1. Centrum w rosngcym stopniu wykorzystuje poczte elektroniczng oraz zaktadke ,informacje
wewnetrzne” do rozsytania zawiadomienri i informacji do pracownikéw, w tym tekstow
wydanych zarzadzen.

2. W zwigzku z powyzszym zobowigzuje pracownikéw Centrum aktualnie $wiadczacych prace
do codziennego odczytania poczty elektronicznej pod przydzielonym stuzbowym adresem, a
takze potwierdzenia odbioru stuzbowych informacji pochodzacych z Centrum, jesli bedzie to
przez nadawce wymagane.

3. Jednoczesnie dbajac o dobrg Komunikacje wewnatrz zespotu pracowniczego zébowigzuje
pracownikéw do regularnego, tj. minimum 1 raz w miesigcu, odczytywania informaciji
znajdujgcych sig na stronie CMPW PAN w ,Informacjach Wewnetrznych” (zaktadka
»Pracownicy”), na ktérej biezgco aktualizowane sg zarzgdzenia, wzory dokumentdéw oraz inne
informacje. Umieszczenie dokumentéw w zaktadce ,Informacje Wewnetrzne” jest
réwnoznaczne z poinformowaniem pracownikéw o zmianach.

4. Zarzadzenie nr 25/2016 z dnia 7 paZdziernika 2016 wygasa z dniem wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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