Zarzadzenie Nr"?../2014
Dyrektora Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN

z dnia ‘?’PWMWM 2014

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania zamdwier publicznych o wartosci
nieprzekraczajqcej rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zamdwiern publicznych do kwoty
134 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8a Ustawy Pzp

1. Wprowadzam tekst jednolity Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zamoéwien publicznych do
kwoty 134 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8a Ustawy Pzp”, stanowiacy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia. Wprowadzone zmiany majq charakter porzadkowy i redakcyjny.

2. Zarzadzenie nr 5/2011 z dnia 4.01.2011 oraz 19/2014 z dnia 5.06.2014 wygasajg z
dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor In?tytutu
prof. d::l.

Andrzej Dworak

Otrzymuja:

Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych, kierownicy pracowni i dziatéw, kierownicy
projektow
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zaméwieri publicznych
do kwoty 134 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8a Ustawy Pzp

§1
Szacowanie wartosci zamdwienia

Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro, udziela sig na podstawie niniejszego regulaminu,
z pominieciem trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzega¢ zapiséw dziatu
Il Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w tym zakazu dzielenia zamdwienia
na czesci lub zanizania jego wartosci.

W przypadku watpliwosci dotyczacych sposobu ustalania wartoéci zamdwienia
pracownicy zobowigzani sg zwrdécic sie do Biura Koordynacji Projektow.

Wartos¢ szacunkowg zaméwienia wyrazona w euro oblicza sie na podstawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartoéci
zamowienia, okreslonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowier publicznych

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach — za zgodg Dyrektora Centrum — mozna
odstgpi¢ od trybu udzielenia zamdwienia na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie za wyjatkiem obowigzku sporzadzenia stosownego zamdwienia/umowy.

Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej
30 000 euro stosuje sie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

§2
Procedura udzielenia zaméwienia publicznego do kwoty 30 000 euro

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w zakresie kwot
netto (bez podatku od towardéw i ustug):

a) do 6000 euro,
b) powyiej 6 000 euro do 14 000 euro,
c) powyzej 14 000 euro do 30 000 euro,

d) zamdwien publicznych od 30 000 euro do 134 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8a
Ustawy Pzp.

Regulamin nie ma zastosowania do dostaw i ustug, ktérych zakup wynika z potrzeby
dokonania naprawy czy usunigcia awarii.

Regulamin nie ma zastosowania do dostaw i ustug, ktorych wartosci w roku
kalendarzowym nie da sig przewidzie¢, ich wykaz stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Pracownik po uzyskaniu potwierdzenia dostepnosci srodkéw finansowych przystepuje
do sporzadzenia zamoéwienia na podstawie procedury okreslonej w § 3, § 4, § 5,
niniejszego Regulaminu.
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Procedure okreslong w § 5 prowadzi Biuro Koordynacji Projektéw.

W przypadku dostaw (tj. materiaty biurowe, wktady barwiace, tonery, moduty bebndéw,
srodki czystosci), ustug powtarzajgcych sie okresowo, robdt budowlanych procedure
okreslongw & 4i § 5 prowadzi Dziat Obstugi Badari.

Po przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 5, sporzadza sie protokédt stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, sporzadzany przez osobe odpowiedzialng za
przeprowadzenie postepowania izatwierdzonego przez Dyrektora Centrum.

Po zatwierdzeniu protokotu sporzadza sie stosowng umowe lub zamowienie.
Biuro Koordynacji Projektow prowadzi rejestr zamowier o wartosci powyzej 14 000 euro.
Rejestr winien uwzgledniac dane:

-~ rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych

— wydatkowana kwota,

— tryb udzielenia zamdwienia,

Sekretariat Naukowy prowadzi rejestr umdéw innych niz umowy o dziato/zlecenia.
Rejestr winien uwzglednia¢ dane:

— nazwa wykonawcy,

- przedmiot zamodwienia,

- wydatkowana kwota,

Dyrektor Centrum powinien zagwarantowac by realizacja zamowien byta prowadzona
zgodnie z przepisem art. 44 ustawy o finansach publicznych tj. w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.

Pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ zamodwienia, bezstronnie, obiektywnie,
z nalezytg starannoscig przygotowujq i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem.

§3
Procedura udzielenia zaméwienia do 6 000 euro
Zamowienie sktadane jest drogg elektroniczng za pomocg programu do zaméwien.

Procedura nie wymaga trybu ,rozeznania rynku” oraz sporzgdzenia protokotu
w oparciu o zafgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4

Procedura udzielenia zaméwienia powyiej 6 000 euro do 14 000 euro

1. Zamowienia udziela sie w trybie zwanym ,rozeznanie rynku” polegajacym na rozestaniu

zapytan ofertowych do takiej ilosci wykonawcdéw swiadczacych dostawy, ustugi lub

Strona3z8



o ® N o

roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw).

Zapytanie ofertowe winno zawierac:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) termin realizacji zamdwienia oraz inne warunki udzielenia zamdwienia wymagane
przez Zamawiajacego,

c) kryteria oceny ofert — najnizsza cena,

d) termin ztozenia ofert.

Zapytania ofertowe moggq byc rozsytane faksem, droga elektroniczng lub poczta.
Oferty mogg by¢ sktadane drogg elektroniczna, faksem lub poczta.

Otrzymanie jednej oferty nie stanowi podstawy do uniewaznienia postepowania, przy
czym pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie zamowienia zobowigzany jest do
przechowania dowodu dostarczenia zapytania do co najmniej dwéch wykonawcow.

Zamowienie udzielone zostanie wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg oferte.
Zamédwienie sktadane jest drogg elektroniczng za pomocg programu do zaméwien.
Oferty nalezy dofaczy¢ do programu do zamowien.

Procedura nie wymaga zamieszenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Centrum oraz sporzadzenia protokotu w oparciu o zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§5
Procedura udzielenia zaméwienia powyiej 14 000 euro do 30 000 euro

Zamowienia udziela sie w trybie zwanym ,rozeznanie rynku”. Zapytanie ofertowe
umieszcza sie na stronie internetowej Centrum https://bip.cmpw-pan.edu.pl/ w zaktadce
»,Zamowienia publiczne”. Réwnoczesnie mozna przeprowadzi¢ postepowanie w formie
pisemnej, zapraszajac do skfadania ofert co najmniej 2 wykonawcéw $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, zapewniajgc
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Zapytanie ofertowe winno zawierac:
a) szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) termin realizacji zamdwienia oraz inne warunki udzielenia zaméwienia wymagane
przez Zamawiajacego,

c) kryteria oceny ofert — najnizsza cena,
d) termin ztozenia ofert.

Zapytania ofertowe mogg by¢ rozsytane faksem, drogg elektroniczng lub poczta, przy
czym pracownik zobowigzany jest do przekazania dowodu jego dostarczenia do Biura
Koordynacji Projektow.

Oferty mogg by¢ sktadane drogg elektroniczng, faksem lub poczta.

Otrzymanie jednej oferty nie stanowi podstawy do uniewaznienia postepowania.
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6. Zamowienie udzielone zostanie wykonawcy, ktdry zaoferuje najkorzystniejszg oferte.

7. Z badania ofert sporzadza sie protokét stanowiacy zafgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, sporzadzany przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
postepowania i zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum.

8. Po zatwierdzeniu protokofu sporzadza sie stosowng umowe lub zamdwienie w
programie do zamdwien.

9. Petna dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Sekretariacie Naukowym.

§6

Procedura udzielenia zaméwienia od 30 000 euro do 134 000 euro na postawie
art. 4 pkt 8a Ustawy Pzp

Zamowienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej
lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, jezeli ich wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 realizowane sg na podstawie § 5
niniejszego Regulaminu.

§7
Odpowiedzialno$¢ w zakresie wydatkowania srodkéw publicznych

1. Odpowiedzialnym za prawidtowe, zgodne z obowigzujagcymi przepisami i niniejszym
Regulaminem wydatkowanie $rodkéw publicznych  jest Dyrektor Centrum.
Odpowiedzialnosci podlegaja rdéwniez pracownicy, ktérym powierzone zostaty
czynnosci przewidziane w niniejszym Regulaminie.

2.  Powyisze nie wyklucza odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

§8
Postanowienia kornicowe

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Prawa zamoéwien publicznych w szczegdlnosci dotyczace okreslania
przedmiotu zamowienia, ustalania wartosci zamowienia wytaczen stosowania ustawy,
odpowiednie akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwiern publicznych, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

2. W postegpowaniach o udzielenie zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro realizowanych w ramach projektéw finansowanych
lub wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej i innych miedzynarodowych
funduszy niepodlegajacych zwrotowi, stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu o ile
warunki przyznania pomocy okreslone w umowie lub decyzji finansowej oraz
wytycznych wydanych przez Instytucje Zarzadzajgca/Finansujgcg nie stanowig inaczej.
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W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy, o ktérych mowa powyzej okreslajg
sposob udzielania i dokonywania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro
w spos6b odmienny niz przepisy niniejszego Regulaminu, wowczas wytyczne i warunki
nalezy traktowac jako nadrzedne w stosunku do Regulaminu i stosowa¢ odpowiednio.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Protokét udzielenia zamoéwienia o wartosci od 14 000 do 134 000 euro

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Symbol CPV:

3. Rodzaj zamowienia:
— dostawa

- ustuga

- roboty budowlano-montazowe

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia brutto:
Wg rozeznania rynku wynosi:
Data ustalenia wartosci zamowienia:

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za ustalenie wartosci zamdwienia:

Oferty wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres oferenta Cena brutto [zi] uwagi

1.

2.

3.

Proponuje wybra¢ oferte nr...

Uzasadnienie:
Data podpis prowadzgcego postepowanie
Zatwierdzit:

.......................................................

Data podpis Dyrektora
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

Wykaz dostaw i ustug, ktorych wartos¢ Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzie¢ w skali roku

Dostawy:
1.  Artykuty spozywcze.
2. Ksiazki, czasopisma specjalistyczne, materiaty edukacyjne na nosnikach elektronicznych

niezbedne do pracy dydaktycznej i badawczej.

3. Materiaty ogrodnicze (w tym materiat roslinny), kwiaty na uroczystosci.

4,  Materiaty fotograficzne, introligatorskie, zaproszenia, wizytéwki, ulotki, teczki z logo.

Ustugi:

1. Pojedyncze, nie dajace sie zaplanowac ustugi specjalistyczne niezbedne w pracach
badawczych i dydaktycznych.

2. Drobne naprawy.

3.  Gastronomiczno- cateringowe.

4. Noclegowe.

5. Ttumaczenia.

6. Udziat w szkoleniach i konferencjach

7.  Zlecenie pojedynczych ustug :

o fotograficznych,
e introligatorskich,
e kserograficznych,
e szklarskich,

Uwaga:

1. Dopuszcza sie zlecenie ustug i dostaw w sytuacjach nadzwyczajnych np. zwigzanych
usuwaniem awarii, niezaleznie od tego, czy s3 to dostawy lub ustugi wymienione czy
nie wymienione w niniejszym zatgczniku.

2.  Pracownik, ktory zleca ustuge lub dokonuje zakupu w trybie nadzwyczajnym

zobowigzany jest do przygotowania zamodwienia w programie zamowien. Zakupy
odbywajg sie zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora nr 27/2011 z dnia 4.11.2011 oraz
Zarzadzeniem Dyrektora 13/2014 z dnia 6.05.2014.
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