Zarzadzenie nr 3/ 2018
Dyrektora Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN

z dnia 26 marca 2018

Polecam wszystkim uzytkownikom stuzbowej poczty elektronicznej w CMPW PAN zmiane hasta.
Zmiany hasta dokona¢ mozna, jak podano w zataczonej instrukcji.

Adresy poczty, dla ktérych do dnia 10 kwietnia 2018 nie zostanie zmienione hasto dostepu, beda
wylgczane.

Dyrektor Centrum
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W nawigzaniu do Zarzgdzenia Dyrektora Centrum, zostata wdrozona procedura zmiany haset w serwerach poczty elektronicznej,
systemach zamowien, kart pracy i rozliczer projektow.

Procedura zmiany hasta powinna zosta¢ przeprowadzona dla kazdego konta pocztowego niezaleinie, tzn. jesli pracownik obstuguje
adresy jkowalski@cmpw-pan.edu.pl oraz pracownia_x@cmpw-pan.edu.pl, to zmiane hasta nalezy przeprowadzi¢ dla obu
uzywanych adreséw e-mail.

Jeieli adres e-mail, np. pracownia y@cmpw-pan.edu.pl, jest obstugiwany przez wigcej niz jednego pracownika, sugerujemy
wyznaczenie jednej osoby wewnatrz pracowni, ktéra przeprowadzi procedure zmiany hasta dla tego adresu.

W trakcie zmiany hasta, program postara sie wykry¢ czy dany pracownik posiada konto w systemie zaméwien i rozliczen projektéw.
Jesli tak, hasta zostang zmienione w kazdym systemie powigzanym z danym adresem e-mail.

Instrukcja:

1. Logujemy sig poprzez link https://mail.cmpw-pan.edu.pl:8080/ do ustawieri swojego konta e-mail uzywajac peinego
podstawowego adresu e-mail i obecnego hasta:
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2. Klikamy link "Hasto" w lewym menu
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3. W pola Hasto i Powtérz hasto wprowadzamy nowe, wybrane przez siebie hasto, zwracajac uwage aby hasta w obu polach byty

identyczne a wskaZnik sity hasta pokazywat minimum "Dobre/Good"
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4, Po kliknieciu "Zapisz", prawidtowo zmienione hasto bedzie sygnalizowane komunikatem:
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| “ Szukam ustawied ulytk ik kficmpu-pan.edu.pl na serwerze poczty priychodrscej IMAP.
| Kanto small Znaleziono stare haslo. Trwa nyfrmnh 1 zapisywanie nowego hasla
Szukam hasia na serwerze pocrty przychodzacej POP3..
Przeglad Znaleziono stare haslo. Trwa szyfrowanie 1 upismnie nowego hasia
Szukam hasia na serwerze pocrty wychodzacej SMTP...
Haslo Znaleziono stare haslo. Trwa szyfrowsnie i zapisywanie nowego hasla
Szukam hasla na serwerze pocity przez W - Open Xchange...
Autorasponder Znaleziono stare haslo. Trwa szyfrowanie i zapisywanie nowego hasia
Wi kople ZMIENIONO HASEO KONTA EMAIL NA SERWERACH POCZTY ELEKTRONICZNEJ
Fitr sparm Szukam ustawief ulytkownika anowak@cmpw-pan.edu.pl na serwerze systemu zamdwier, kart pracy
Firy o.mei Inaleziono konto anowak i stare hasio. Trwa szyfrowsnie i zapisywanie nowego hasla

ZMIENIONO HASEO SYSTEMOW ZAMOWIEN, KART PRACY

Szukam ustawiedl uiytkownika mk’u:qu pan.edu.pl na serwerze systemu finansowego projektdéw, grantédw i ZITA
Nie znaleziono uiytkownik: fcmpu-pan.edu.pl w sy ie rozliczefd projektdw. Moniec operacii.

powared by ISPConfig

5. Po prawidtowo przeprowadzonej operacji nalezy sie wylogowa¢ uzywajac przycisku WYLOGUJ umieszczonego w prawym gornym
rogu.

6. Pracownicy uzywajacy do obstugi poczty elektronicznej aplikacji typu Outlook, Thunderbird, beda musieli wprowadzi¢ nowe
hasto w oknach dialogowych lub w konfiguracji tych programéw, w polach serweréw SMTP, IMAP, POP3.

7. W przypadku zauwaienia ew. btedéw prosimy o kontakt z Dariuszem Domagalskim, pok. 143 lub 221 tel. wew. 221



