Zarzadzenie 5/2013
Dyrektora Centrum Materiatow Polimerowych i Weglowych PAN
z dnia 12 lutego 2013 roku
w sprawie faktur elektronicznych

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11.12.2012 w sprawie wystawiania
faktur/poz.1428 D.U.2012/ ustala sie co nastepuje:

1.

Z dniem 01.03.2013 Centrum Materiatéw Polimerowych i Weglowych PAN w Zabrzu
wprowadza jako dokument ksiegowy fakture dostarczong w sposéb elektroniczny, jesli
zostanie ona dostarczona na adres poczty elektronicznej, podany w punkcie 2.

Faktury elektroniczne dostarczane bedg do Centrum wyfacznie bezposrednio na adres poczty
elektronicznej efaktury@cmpw-pan.edu.pl, ktéry bedzie obstugiwany przez Dziat Obstugi
Badan.

Dziat Obstugi Badar dokonuje weryfikacji dokumentu w ten sam sposob, jak weryfikowane sg
faktury dostarczone w formie papierowe;j

Dziat Obstugi Badar zapewni archiwizacje dostarczonych elektronicznych dokumentéw na
dyskach DVD. Kopie archiwalne przechowywane beda w Dziale Ksiggowosci.

Dziat Obstugi Badan drukuje jeden egzemplarz faktury i potwierdza zgodno$¢ wydruku z
otrzymana wersja elektroniczna opatrujac go napisem ,Za zgodnosc z otrzymang fakturg
elektroniczng” i podpisem osoby upowaznionej, rejestruje jego wptyw w dzienniku
korespondencji i nadaje wydrukowanemu dokumentowi bieg, jak w dotychczasowym
systemie obiegu dokumentéw ksiegowych.

Upowaznieni pracownicy Centrum podpisujg faktury wytacznie na egzemplarzu opisanym
uprzednio przez Dziat Obstugi Badan.

Centrum moze zastrzec sobie prawo zadania, aby faktury dla okreslonych transakcji lub od
okre$lonych dostawcéw byty dostarczane wytacznie w formie papierowej. Wymagania
dotyczace sposobu fakturowania powinny by¢ zawarte w umowach o dostawg towaréw lub
ustug wzglednie na sktadanych przez Centrum zamdéwieniach.

Dziat Obstugi Badan zadba o wprowadzenie odpowiednich zmian do elektronicznego systemu
zamowien.

Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 1 marca 2013 roku.
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