
Zarządzenie 5/ 2013 

Dyrektora Centrum Materiałów Polimerowych i Węglowych PAN 

z dnia 12 lutego 2013 roku 

w sprawie faktur elektronicznych 

Na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11.12.2012 w sprawie wystawiania 

faktur/poz.1428 D.U.2012/ ustala się co następuje: 

1. Z dniem 01.03.2013 Centrum Materiałów Polimerowych i Węglowych PAN w Zabrzu 

wprowadza jako dokument księgowy fakturę dostarczoną w sposób elektroniczny, jeśli 

zostanie ona dostarczona na adres poczty elektronicznej, podany w punkcie 2. 

2. Faktury elektroniczne dostarczane będą do Centrum wyłącznie bezpośrednio na adres poczty 

elektronicznej efakturv@cmpw-pan.edu.pl, który będzie obsługiwany przez Dział Obsługi 

Badań. 

3. Dział Obsługi Badań dokonuje weryfikacji dokumentu w ten sam sposób, jak weryfikowane są 

faktury dostarczone w formie papierowej 

4. Dział Obsługi Badań zapewni archiwizację dostarczonych elektronicznych dokumentów na 

dyskach DVD. Kopie archiwalne przechowywane będą w Dziale Księgowości. 

5. Dział Obsługi Badań drukuje jeden egzemplarz faktury i potwierdza zgodność wydruku z 

otrzymaną wersją elektroniczna opatrując go napisem „Za zgodność z otrzymaną fakturą 

elektroniczną" i podpisem osoby upoważnionej, rejestruje jego wpływ w dzienniku 

korespondencji i nadaje wydrukowanemu dokumentowi bieg, jak w dotychczasowym 

systemie obiegu dokumentów księgowych. 

6. Upoważnieni pracownicy Centrum podpisują faktury wyłącznie na egzemplarzu opisanym 

uprzednio przez Dział Obsługi Badań. 

7. Centrum może zastrzec sobie prawo żądania, aby faktury dla określonych transakcji lub od 

określonych dostawców były dostarczane wyłącznie w formie papierowej. Wymagania 

dotyczące sposobu fakturowania powinny być zawarte w umowach o dostawę towarów lub 

usług względnie na składanych przez Centrum zamówieniach. 

8. Dział Obsługi Badań zadba o wprowadzenie odpowiednich zmian do elektronicznego systemu 

zamówień. 

9. Zarządzenie wchodzi w życie dnia 1 marca 2013 roku. 
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